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www.al-anon-alateen-quebec-est.ca 

 

 
 

 
 

 

  
 

 
 

  

  

 
 

 
 

 

  

 

 

  
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

  

 
 

 
 

Coordonnateur aux Archives
Circonscription du Québec-Est

Admissibilité

Il faut être membre Al-Anon/Alateen et ne pas être membre AA.

Sommaire de la fonction

Son  mandat  est  de  trois  ans. Il  garde,  identifie,  classe,  date,  préserve,  entrepose  tous 
documents, tous écrits, tous fichiers qu’on lui remet.  Il fournit la documentation aux groupes et 
membres  qui  en  font  la  demande. Il  donne  des  comptes-rendus  sur  sa  tâche  et  assiste  aux

différentes réunions auxquelles il est invité.

Exigence de la fonction

Il doit avoir une bonne connaissance du français écrit et parlé. La connaissance de l’anglais est 
un  atout, traducteur  disponible  au  besoin. Il  doit  avoir  une  bonne  connaissance  des  Groupes 
Familiaux Al-Anon/Alateen.  Il doit être toujours actif au niveau d’Al-Anon.  Avoir de la facilité à 
communiquer et à travailler en équipe.  Les communications se font par courriel, il doit avoir une
adresse courriel.

Lieu de travail

Maison Henri-Bergeron,
14, rue St-Amand

Québec, Québec G2A 2K9

Horaire

Horaire flexible au besoin.

Temps estimé

Trois heures/mois.

Inscription

Vous devez vous présenter à l’Assemblée de la Circonscription du Québec-Est:

Campus Notre-Dame de Foy

5030, rue Clément Lockquell,
Saint-Augustin de Desmaures (Québec)

G3A 1B3 
  




